BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2021; poz. 418

ZARZADZENIE Nr 253
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 21 grudnia 2021 r.

w sprawie uméw o wspolpracy naukowo-badawczej oraz dydaktycznej
z podmiotami zagranicznymi

Na podstawie § 52 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia
16 kwietnia 2019 r. (Biuletyn Prawny UMK 2019 rok; poz. 120 z p6zn. zm.)

zarzadza sieg, conastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

§ 1

1. Zarzadzenie okresla zasady zwigzane z zawieranymi przez Uniwersytet Mikotaja
Kopernika w Toruniu, zwany dalej ,,Uniwersytetem”, nastgpujagcymi umowami
z podmiotami zagranicznymi:
1) umowami ramowymi o wspotpracy naukowo-badawczej oraz dydaktycznej;
2) umowami szczegdtowymi dotyczacymi:
a) dtugotrwalej lub cyklicznej wspotpracy w danej dziedzinie;
b) realizacji jednorazowych przedsiewzig¢ w danej dziedzinie,
c) realizacji wspolnych studiow.
2. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do:
1) umoéw zawieranych w ramach programu ERASMUSH;
2) umow miegdzyinstytucjonalnych, dotyczacych projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych UE;
3) umow migdzyinstytucjonalnych, dotyczacych projektow finansowanych z funduszy
Komisji Europejskiej przeznaczonych na programy ramowe;
4) umow typu co-tutelle, umow zawieranych w zakresie dziatania szkot doktorskich;
5) umoéw zawieranych w obszarze wspolpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym,
6) umow  miedzyinstytucjonalnych,  dotyczacych  projektéw  finansowanych
z Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, z funduszy EOG i norweskich.

§2

Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) wlasciwy prorektor - prorektora wlasciwego do spraw ksztalcenia lub prorektora
wlasciwego do spraw Collegium Medicum, odpowiednio do ich zakresoOw dziatania
okreslonych w § 8 ust. 1;



2)

3)

4)

How

wlasciwy dzial - Dzial Migdzynarodowych Partnerstw 1 Mobilnosci Edukacyjnej lub
Dziat Nauki i Projektow CM, odpowiednio do ich zakresow dziatania okreslonych w § 8
ust. 2;

koordynator wspolpracy — inicjatora zawarcia umowy o wspotpracy mi¢dzynarodowej
z podmiotem zagranicznym;

komisja — Komisj¢ ds. Miedzynarodowych Partnerstw podejmujaca decyzje o zasadnosci
zawarcia umowy o wspOlpracy, ktorej sposob, zakres i zasady powolywania oraz
dziatania okresla odrebne zarzadzenie.

§3

Umowa o wspélpracy naukowo-badawczej oraz dydaktycznej z podmiotem
zagranicznym, zwana dalej ,,umowag z podmiotem z zagranicznym” lub ,,umowg
0 wspélpracy”, moze by¢ =zawarta z inicjatywy Uniwersytetu lub podmiotu
zagranicznego.

Umowg¢ z podmiotem zagranicznym, niezaleznie od strony inicjujacej, zawiera si¢
na wniosek dziekana Ilub dyrektora ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu, ktora jest bezposrednio zainteresowana wspotpraca podmiotem
zagranicznym.

Wzér wniosku o zawarcie umowy z podmiotem zagranicznym stanowi zatacznik nr 1.
Koordynator wspotpracy z podmiotem zagranicznym moze podpisa¢ wraz z osobg
koordynujaca z podmiotu zagranicznego list intencyjny - Letter of intent.

Wzor listu intencyjnego stanowi zatacznik nr 2.

§ 4

Umowe ramowa o wspolpracy zawiera si¢ w celu podjecia wspodtpracy z podmiotem
zagranicznym 1 okreslenia jej zakresu, w szczegdlnosci naukowo-badawczego,
dydaktycznego i organizacyjnego.

Wz6r umowy ramowej o wspotpracy:

1) w jezyku polskim i jezyku angielskim stanowi zatacznik nr 3;

2) w wersji polsko-angielsko-rosyjskiej stanowi zatgcznik nr 4;

3) w wersji polsko-angielsko-chinskiej stanowi zatagcznik nr 5.

§5

Umowe szczegdtowa o wspOlpracy zawiera si¢ w celu doprecyzowania zasad i form
wspotpracy wynikajacej z umowy ramowej, w celu wspolnej realizacji jednorazowego
przedsigwzigcia w danej dziedzinie, a takze w celu realizacji wspolnych studidw
zakonczonych podwdjnym dyplomem (double degree).

Wzér umowy szczegdtowej o wspoOlpracy w zakresie utworzenia wspolnych studiéw
stanow1 zalgcznik nr 6.

Wymogi dotyczace niezbednych elementow w tresci umowy szczegdlowej o wspotpracy
okresla § 11.

W celu zawarcia umowy szczegétowej o wspOtpracy nie jest wymagane zawarcie
uprzednio umowy ramowe;j.

§6

Stronami umowy z podmiotem zagranicznym s3:

1)

Uniwersytet, w imieniu ktorego umowe o wspotpracy podpisuje rektor lub inna osoba na
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez rektora;



2)

no

podmiot zagraniczny, w imieniu ktérego umoweg¢ o wspoOlpracy podpisuje osoba
upowazniona do jego reprezentowania na podstawie przepisOw prawa regulujacych
dziatalnos¢ tego podmiotu.

§7

Umowe z podmiotem zagranicznym sporzadza si¢ w jezykach urzedowych stron danej
umowy, tj. w jezyku polskim i j¢zyku urzegdowym podmiotu zagranicznego.

Za zgoda stron umowa moze by¢ sporzadzona dodatkowo w wersji w jezyku angielskim.
W uzasadnionych przypadkach wlasciwy prorektor moze wyrazi¢ zgode na sporzadzenie
umowy wytacznie w jezyku angielskim.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, wlasciwy prorektor moze zazada¢ przedlozenia
do podpisu wraz z wersja angielska takze wersji umowy w jezyku polskim.

§8

Zawarte przez Uniwersytet umowy z podmiotami zagranicznymi rejestrowane s3
w rejestrze, o ktorym mowa w § 12.

Rejestr umow, o ktérym mowa w § 12 wlasciwy dziat prowadzi do momentu wejScia
w zycie Centralnego Rejestru Umoéw na Uniwersytecie.

§9

Zawieranie i realizacj¢ umow z podmiotami zagranicznymi koordynuje i nadzoruje
wlasciwy prorektor , a w Collegium Medicum - prorektor do spraw Collegium Medicum.
Obstuge  administracyjng  spraw  zwigzanych z  zawieraniem, rejestracja,
przechowywaniem i realizacja umow z podmiotami zagranicznymi prowadzi wlasciwy
dzial.

Rozdzial 1T
Zasady ogodlne zawierania umow

§ 10

Obieg dokumentoéw zwigzany z zawieraniem uméw o wspolpracy odbywa si¢ poprzez
system FElektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) wedlug schematu
stanowigcego zalacznik nr 7.

Whniosek o zwarcie umowy 0 wspoélpracy (zatacznik nr 1) Koordynator wspotpracy
sporzadza na wzorze i wprowadza do EZD, po czym po uzyskaniu akceptacji zgodnie
z § 2 ust. 2, przekazuje go do whasciwego dziatu.

Whiosek wraz z uzasadnieniem checi zawarcia umowy, po jego zatwierdzeniu zgodnie
z § 2 ust. 2, nalezy przekaza¢ do wtasciwego dziatu w terminie nie p6zniej niz 2 miesigce
przed planowanym podpisaniem umowy. Koordynator wspotpracy do wniosku moze
dolaczy¢ wstepny draft umowy o wspotpracy.

Jezeli koordynator wspotpracy podpisze wraz z osoba koordynujaca z wuczelni
partnerskiej list intencyjny (zatacznik nr 2), umieszcza go rowniez w EZD.

Wnhiosek jest rejestrowany, nastgpnie po zweryfikowaniu go przez wilasciwy dziat pod
wzgledem formalnym, przedktadany do akceptacji Komisji ds. Miedzynarodowych
Partnerstw. O decyzji komisji Koordynator wspotpracy zostaje niezwlocznie
poinformowany.



10.

11.

12.

13.

Koordynator wspotpracy, przygotowany projekt umowy ramowej o wspoOlpracy,
sporzadzony na wzorze Uniwersytetu (zatacznik nr 3, 4, 5) albo na wzorze podmiotu
zagranicznego, przekazuje do wlasciwego dziatu.

Koordynator wspotpracy przygotowany projekt umowy szczegdtowej o wspotpracy,

sporzadzony na wzorze Uniwersytetu (zalacznik nr 6 lub zgodnie z wytycznymi

wskazanymi w § 11 niniejszego zarzadzenia) albo umowg ramowg oraz szczegdtowa
sporzadzong na wzorze podmiotu zagranicznego, udostepnia do edycji, w celu
merytorycznej i formalnej oceny, wilasciwej merytorycznie komorce administracji
ogolnouniwersyteckiej (w zakresie nauki, badan, ksztalcenia, spraw studenckich,
rekrutacji), w szczegdlnosci:

1) Dziatowi Ksztatcenia lub Dziatowi Ksztatcenia Collegium Medicum;

2) Dziatowi Rekrutacji i Spraw Studenckich lub Dzialowi Rekrutacji i Spraw

Studenckich Collegium Medicum.

Komorki administracji  og6lnouniwersyteckiej, zgodnie ze swoja wlasciwoscia

merytoryczng, akceptuja projekt umowy o wspotpracy lub zglaszaja propozycje zmian

najpozniej w terminie 10 dni.

Po  uzyskaniu  akceptacji  tre§ci umowy przez komoérki  administracji

ogoblnouniwersyteckiej i/lub podmiot zagraniczny, Koordynator wspotpracy przekazuje

umowe o wspotpracy do wilasciwego dziatu, ktory nastepnie przekazuje projekt do
akceptacji przez kwestora lub zastepce kwestora ds. Collegium Medicum (jesli sg zawarte

w umowie kwestie rozliczen finansowych).

Projekt umowy, w ktorej dokonywane byly jakiekolwiek zmiany, udostepniany jest do

edycji jednoczesnie:

1) Zespotowi Radcoéw Prawnych (jesli umowa jest na wzorze zaproponowanym przez
podmiot zagraniczny lub zawiera zmiany w stosunku do wzoru Uniwersytetu) w celu
akceptacji lub wprowadzenia niezbednych poprawek;

2) Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych w celu konsultacji w kontekscie
przepiséw o ochronie danych osobowych.

Po wuzyskaniu wszelkich akceptacji 1 wypracowaniu ostatecznej tresci umowy

o wspoélpracy, wlasciwy dziat uzyskuje podpis rektora na dwoch egzemplarzach umowy i

wysyla je do podpisu podmiotowi zagranicznemu. Po otrzymaniu obustronnie

podpisanego egzemplarza umowy wilasciwy dzial powiadamia Koordynatora umowy o

jej podpisaniu, umieszcza skan w EZD i zaznacza w rejestrze uméw. Od momentu

stosowania Centralnego Rejestru Umoéw na Uniwersytecie, umowy o wspotpracy
rejestruje si¢ wytacznie w tym rejestrze.

Umowa o wspolpracy moze zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem

elektronicznym,

Wiasciwy dziat przekazujac umowe o wspolpracy do podpisu nadaje jej numer/znak

sprawy zgodny z obowigzujacym rejestrem.

Rozdzial 111
Elementy niezb¢dne umow szczegotowych o wspolpracy

§11

Umowa szczegdtowa o wspotpracy powinna zawiera¢ co najmnie;j:

1)
2)
3)
4)
5)

miejsce 1 datg zawarcia umowy;

dane Uniwersytetu;

osobe reprezentujaca Uniwersytet;

dane podmiotu zagranicznego;

osobe reprezentujgcg podmiot zagraniczny;



6) cel wspotpracy;

7) przedmiot umowy;

8) prawa i obowigzki stron;

9) zasady, formy i zrodta finansowania;

10) zakres odpowiedzialnoSci stron;

11) formy realizacji przedmiotu umowy;

12) regulacj¢ dotyczaca poufnosci danych;

13) regulacj¢ dotyczaca praw wlasnosci intelektualnej, o ile wynika to z przedmiotu umowy;
14) inne zapisy lub klauzule, wynikajgce z charakteru stosunku prawnego;

15) wskazanie koordynatorow umowy i wspotpracujacych jednostek organizacyjnych stron;
16) okres obowigzywania umowy;

17) sposob rozstrzygania sporow;

18) podpisy 0sdb uprawnionych.

Rozdzial IV
Rejestr i przechowywanie uméw z podmiotami zagranicznymi

§12

1. Wiasciwy dziat prowadzi w formie elektronicznej rejestr zawartych umow z podmiotami
zagranicznymi, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 8.

2. Do rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 dolacza si¢ kopie zawartych uméw w formie
dokumentu elektronicznego (skan).

3. Rejestr zgodnie z powyzszymi zasadami prowadzony jest do czasu wprowadzenia
Centralnego Rejestru Umow na Uniwersytecie.

§ 13

1. Oryginaty obowigzujacych umow o wspodlpracy, w sytuacji gdy oryginat umowy nie musi
znajdowac si¢ w dokumentacji projektu, do ktorego realizacji zostala zawarta, znajduja
si¢ we wlasciwym dziale zgodnie z § 8 ust. 2.

2. Wlasciwy dziat wprowadza dane dotyczace zawartych przez Uniwersytet umow
z podmiotami zagranicznymi do Systemu Informacji o Nauce 1 Szkolnictwie Wyzszym
POL-ON.

Rozdzial V
Ewaluacja partnerstwa z podmiotem zagranicznym

§ 14

1. Wszystkie umowy zawarte po wejsciu w zycie zarzgdzenia poddawane sa ewaluacji na
6 miesiecy przed terminem ich wygasniecia, a w przypadku umow zawartych na czas
nieokre$lony po pieciu latach od daty zawarcia umowy. Ewaluacj¢ przeprowadza
Koordynator danej wspdipracy na formularzu ewaluacji miedzynarodowego partnerstwa,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 9.

2. Koordynator wspdtpracy sktada formularz ewaluacji miedzynarodowego partnerstwa we
wlasciwym dziale. Wlasciwy dziat weryfikuje kompletno$¢ przekazanych informacii,
a nastepnie przekazuje formularz do wlasciwego prorektora. Na podstawie
przedstawionej oceny uczelniana Komisja ds. Migdzynarodowych Partnerstw
rekomenduje przedtuzenie lub zakonczenie wspotpracy z danym podmiotem.



3. W przypadku uméw zawartych przed datg wejscia w zycie tego zarzadzenia formularz
ewaluacji miedzynarodowego partnerstwa nalezy zataczy¢ do wniosku o przedtuzenie
danej umowy.

4. W przypadku umow zawartych na czas nieokreslony po roku 2016 ewaluacja zostanie
przeprowadzana po pig¢ciu latach od daty zawarcia umowy.

5. W przypadku umoéw zawartych na czas nieokreslony przed rokiem 2016 ewaluacja
zostanie przeprowadzona najp6zniej do dnia 31 grudnia 2022 r.

Rozdzial VI
Przepisy koncowe
§ 15

Do zmiany umow z podmiotami zagranicznymi stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
ich zawarcia.

§16

Jednostka organizacyjna Uniwersytetu, na wniosek ktorej zostala zawarta umowa
z podmiotem zagranicznym ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ jej postanowien.

§17
1. Traci moc zarzadzenie Nr 106 Rektora UMK z dnia 30 czerwca 2017 r. w sprawie umow
o wspoélpracy naukowo-badawczej oraz dydaktycznej z podmiotami zagranicznymi

(Biuletyn Prawny UMK z 2017 r., poz. 262 z p6zn. zm.).
2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Sokala



