Zatacznik do Uchwaty Nr 54/D0O/2012 Rady Wydziatu Prawa i Administracji UMK z dnia 16 paZzdziernika 2012 r. w sprawie programu studiow

podyplomowych w zakresie administracji publicznej

Program studiéw podyplomowych

Ogélna charakterystyka studiéw podyplomowych

Wydziat prowadzacy studia podyplomowe:

Wydzial Prawa i Administracji

Nazwa studiow podyplomowych:

Podyplomowe Studia Administracji Publicznej

Nazwa studiéw podyplomowych w j. angielskim:

Postgraduate Studies in Public Administration

Umiejscowienie studiow w obszarze ksztalcenia:

Nauki spoteczne

Kierunek studiéw prowadzony przez UMK zwigzany z obszarem
ksztatcenia:

Administracja

Liczba semestrow:

Dwa semestry

L.aczna liczba godzin zaj¢¢ dydaktycznych:

201

Laczna liczba punktéw ECTS:

63

Cel studiow podyplomowych:

(nalezy: okresli¢, do czego przygotowujg stuchaczy studia podyplomowe
— z uwzglednieniem wymog6w organizacji zawodowych i pracodawcow;
opisaé uzyskiwane przez stuchaczy nowe uprawnienia i kwalifikacje

Celem studiow jest przekazanie shuchaczom wiedzy z zakresu prawnych
uwarunkowan funkcjonowania administracji publicznej w Polsce oraz
wyksztatcenie w nich umiejetnosci niezbednych do wykonywania pracy
zawodowej w samej administracji publicznej, jak i w jej otoczeniu
(organizacje pozarzadowe, dziatalnos¢ gospodarcza). Studia podyplomowe
przygotowujg shuchaczy zaréwno do podjecia pracy w administracji
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zawodowe niezbedne na rynku pracy)

publicznej, jak i podejmowania funkcji lideréw w zyciu zawodowym i
spotecznym. W stosunku do o0sob funkcjonujacych zawodowo w
érodowisku administracyjnym studia te stanowig element doskonalenia
zawodowego oraz podnoszenia kompetencyjnosci, pozwalaja aktualizowac
wiedze nabyta na wezesniejszych etapach ksztalcenia, przygotowujac do
podejmowania nowych wyzwan oraz dajac podstawy awansu
zawodowego. Na rynku pracy zwigkszaja konkurencyjno$¢ absolwenta
wzgledem o0s6b ubiegajacych si¢ zar6wno o zatrudnienie w administracji,
jak i w podmiotach gospodarczych.

Wskazanie zwiazku programu studiéw podyplomowych z misja
i strategiag Wydziatu:

Program studiéw podyplomowych jest zgodny ze strategia i misjg
Wydzialu zwigzana z ksztalceniem na bazie najnowszych rozwigzan
prawnych. Jedng z podstawowych przestrzeni dziatalnosci Wydziatu jest
ksztalcenie administratywistow. Cel ten jest realizowany poprzez
zapewnienie dwustopniowego modelu studiow wyzszych, w naturalny
sposéb uzupelnianych oferta studiéw podyplomowych. Studia te
gwarantuja ciaglos¢ ksztalcenia w zakresie dynamicznie zmieniajgcego si¢
prawa publicznego, realizujac idee ,ksztalcenia przez cale zycie”,
doskonalenia zawodowego i podnoszenia kompetencji. Organizacja 1
funkcjonowanie Podyplomowych Studiow Administracji Publicznej stuzy
realizacji celow kierunkowych ,,Strategii rozwoju UMK na lata 2011-
2020”. Studia te uzupelniajg i poszerzajg oferte dydaktyczna UMK,
wplywajac na jej réznorodnosc.
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Wskazanie, czy w procesie okre$lania efektow ksztatcenia i rozwigzan
programowych uwzglgdniono opinie interesariuszy zewngtrznych
i wewnetrznych:

Podyplomowe Studia Administracji Publicznej realizowane s3 na WPiA
UMK w Toruniu od kilkunastu lat. Dhugoletnie do$wiadczenie w tym
zakresie pozwalajg prawidtowo diagnozowac i uwzgledniaé potrzeby i
opinie interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych.

EFEKTY KSZTALCENIA
DLA PODYPLOMOWYCH STUDIOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

Symbol Po ukonczeniu studiow podyplomowych absolwent osigga nastgpujgce efekty ksztalcenia
Wiedza
EK W01 Ma poszerzong wiedze o strukturze administracji publiczne;j i specyfice regulacji prawnych w obrgbie administracji publicznej;
EK W02 Zna mechanizmy dziatania administracji publicznej, w tym rozréznia i charakteryzuje poszczegdlne formy dziatania administracji;
EK W03 Ma poszerzong wiedze o stosunkach administracy] noprawnych, zasadach ich nawiazywania, ksztattowania, zmiany,
rozwiazywania, a takze posiada wiedz¢ o jednostce jako podmiocie stosunku publicznoprawnego, relacjach interesant — urzednik
oraz systemie ochrony praw i wolnosci cztowieka i obywatela;
EK W04 Zna i rozumie pojecia i zasady z zakresu finanséw publicznych, w tym prawa podatkowego;
EK W05 Zna prawa i obowigzki urzednika administracji publicznej, mechanizmy nawigzywania stosunkow pracy w administracji publicznej
oraz ich specyfike;
EK_WO06 Zna zasady funkcjonowania wspélnotowego systemu ochrony prawnej, w tym w szczegolnosci zakres ochrony podmiotéw
indywidualnych w ponadkrajowym systemie ochrony prawnej;
UmiejetnoSci
EK U01 Potrafi prawidlowo interpretowa¢ zjawiska prawne w zakresie nauk prawno-administracyjnych, rowniez te o wyzszym stopniu

trudnosci;
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EK U002 Prawidlowo stosuje przepisy prawne w celu rozstrzygnigcia konkretnych spraw administracyjnych, rowniez tych o wyzszym
stopniu trudnosci;

EK U03 Prawidlowo stosuje procedury administracyjne;

EK _U04 Potrafi sporzadza¢ akty normatywne réznego typu oraz ocenia¢ ich poprawnosc;

Kompetencje spoleczne

EK K01 Potrafi diagnozowaé poziom swoich kompetencji oraz podejmowac dziatania majace na celu ich uzupeknienie lub podwyzszenie;

EK K02 Identyfikuje problemy natury moralnej i etycznej zwigzane z wykonywaniem zawodu i dazy do ich rozwigzania w sposob zgodny z
prawem i zasadami etyki zawodowej;

EK KO3 Ma $wiadomosé potrzeby aktywnego uczestniczenia w zyciu spotecznym oraz roli spoteczenstwa obywatelskiego;

EK 04 Jest przygotowany do petnienia funkcji lidera zardwno w zakresie wykonywanej pracy zawodowej, jak i dziatalnosci spoleczne;j;

Moduly ksztalcenia wraz z zakladanymi efektami ksztalcenia
Moduly Nazwa Liczba Charakter Efekty ksztalcenia — umiejetnosci i Sposéb weryfikacji
ksztalcenia przedmiotu punktow zajec kompetencje zakladanych efektow
ECTS | (teoretyczne/ ksztalcenia osiaganych przez
praktyczne) shuchacza
T/P
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Modul I Konstytucyjne 4 Teoretyczne Stuchacz zna podstawows siatke poje¢ | Egzamin dyplomowy
. podstawy ustroju polskiego systemu ustrojowego, zasady ustroju

) uStf’Q_] . RP i strukture oraz organizacje podstawowych

administracji . , .
) ] organéw  panstwa. Stuchacz  swobodnie

publicznej

korzysta z tekstu konstytucji, potrafi odnalez¢ i
zinterpretowaé  jej  przepisy oraz = zna
mechanizmy ich stosowania w praktyce.
Stuchacz ma $wiadomo$¢ znaczenia norm
konstytucyjnych dla prawidlowego
funkcjonowania  administracji ~w  tym
prawidlowego modelu stosowania prawa przez
administracje publiczng.
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Prawo 3 Teoretyczne Stuchacz zna i rozumie podstawowe pojecia z | Egzamin dyplomowy
administracyjne — zakresu teorii prawa administracyjnego oraz
cze$¢ ogdlna ustrojowego prawa administracyjnego.

Stuchacz potrafi klasyfikowa¢ Zrédla prawa
administracyjnego i stosowa¢ w praktyce
zasade hierarchicznej budowy systemu zrédet
prawa. Stuchacz ma swiadomos¢
roznorodnoéci  podmiotow  administracji
publicznej i zna ich specyfike. Shuchacz
definiuje podstawowe zjawiska w obrgbie
kontroli administracji publicznej, postuguje si¢
wlasciwa dla kontroli administracji siatka
pojeciowa oraz rozumie mechanizmy kontroli.

Formy dzialania 2 Teoretyczne Stuchacz zna istote, klasyfikowanie i zakres | Egzamin dyplomowy
administracji stosowania form dzialania administracji
publicznej publicznej. Na podstawie tekstu normatywnego

stuchacz potrafi ustali¢ wtasciwg formg
dzialania  administracji.  Stuchacz  zna
mechanizm powstawania aktow
administracyjnych, ich specyfike i role¢ w
procesie administrowania. Stuchacz rozumie
instytucje uznania administracyjnego oraz
regut jego stosowania.
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Prawo samorzadu |3 Teoretyczne Stuchacz zna  zasady  organizacji  i|Egzamin dyplomowy
terytorialnego funkcjonowania samorzadu terytorialnego w
Polsce, potrafi okre$li¢ zadania i kompetencje
tego samorzadu oraz zna mechanizm nadzoru
nad samorzadem terytorialnym. Stuchacz ma
$wiadomo$¢ roli idei samorzadnosci w Polsce
oraz potrzeby budowania spoleczefistwa
obywatelskiego. Stuchacz zna podstawowe
narzedzia udziatlu podmiotéw spoza
administracji w procesie realizacji zadan

publicznych.
Nauka o 3 Teoretyczne Shuchacz prawidlowo rozpoznaje dziatania| Aktywny udzial w zajeciach
administracji administracji  publicznej  bedace  forma
publicznej $wiadczenia uslug publicznych, zna zasady

sprawnej  organizacji administracji ~ oraz
mechanizmy powodujace jej  wiasciwe
(sprawne) funkcjonowanie. Stuchacz zna
podstawowe problemy organizacji i

kierowania, ~ wystepujace = W  aparacie
administracji publicznej oraz w procesie
administrowania. Stuchacz potrafi

samodzielnie diagnozowaé te problemy oraz
zna metody ich rozwigzywania.
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Modut I Postepowanie 5 Teoretyczne Stuchacz zna specyfike ogélnego postgpowania | Egzamin dyplomowy
q administracyjne administracyjnego, jego =zasady 1 zakres

) pro‘ce. uy- stosowania kpa. Stuchacz zna poszczeg6lne

administracyjne

instytucje postgpowania administracyjnego i
potrafi je prawidlowo stosowa¢. Shuchacz
potrafi ~ dokonaé  oceny  prawidlowosci
przebiegu postgpowania administracyjnego
oraz formalnych elementéw rozstrzygnigcia.
Stuchacz zna zasady weryfikacji rozstrzygnigc
administracyjnych, potrafi podja¢ dziatania
zmierzajace do tej weryfikacji, jak rowniez
dokonaé samej weryfikacji. Shluchacz zna
zasady postgpowania sagdowo
administracyjnego oraz ma wiedz¢ na temat
pozycji prawnej organéw administracji
publicznej w tym postgpowaniu, w tym jej
praw i  obowigzkéw.  Sluchacz ~ zna
konsekwencje prawne naruszenia norm prawa
procesowego, zaréwno w aspekcie wptywu
tych naruszefi na trwatos¢ wydanego aktu
administracyjnego, jak i odpowiedzialnosci
urzednika za naruszenia.
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Postepowanie 2 Teoretyczne Stuchacz zna i rozumie podstawowe pojecia w | Egzamin dyplomowy
egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej. Stuchacz
administracji zna model postepowania egzekucyjnego, jego

zakres podmiotowy i przedmiotowy, oraz
potrafi podja¢ dziatania zmierzajgce do
wyegzekwowania obowigzkow
administracyjnoprawnych.

Postepowanie 4 Teoretyczne Stuchacz Zna zakres zastosowania | Egzamin dyplomowy
podatkowe postepowania podatkowego, jako szczegolnego
postepowania administracyjnego i potrafi w
sposoéb prawidlowy ustali¢ wlasciwg dla
rozstrzyganej sprawy procedure. Shuchacz zna
istote postepowania podatkowego, jego zasady

oraz potrafi prawidtowo stosowac
poszczegdlne instytucje postgpowania
podatkowego.
Modut I1I Podstawowe 4 Teoretyczne Stuchacz potrafi opisa¢ i zinterpretowaé | Aktywny udziat w zajeciach
problemy polityki podstawowe zjawiska ekonomiczne, zna
- Gospodarka . -y . .
) gospodarczej podstawowe  pojecia, uwarunkowania 1
panstwa i finanse . o .
) instrumenty polityki gospodarczej. Stuchacz
publiczne . . i .
zna i identyfikuje mechanizmy

charakterystyczne dla gospodarki rynkowe;j.




Zatacznik do Uchwaty Nr 54/D0/2012 Rady Wydziatu Prawa i Administracji UMK z dnia 16 pazdziernika 2012 r. w sprawie

podyplomowych w zakresie administracji publicznej

programu studiow

Finanse publiczne |3

Teoretyczne

Stuchacz definiuje podstawowe
prawa finansowego,
budzetowe,
publicznych na podstawie dostepnych danych
w oparciu o aktualny stan prawny.

instytucje
rozumie mechanizmy

przedstawia  stan  finansow

Egzamin dyplomowy

Prawo podatkowe |3

Teoretyczne

Stuchacz strukture i zasady
funkcjonowania polskiego systemu
podatkowego, zna zakres przedmiotowy,
podmiotowy oraz zasady obliczania i poboru
poszczegdlnych podatkéw. Stuchacz potrafi
samodzielnie  analizowad
pdatkowo-prawnej i posiada podstawowe
umiejetnosci w zakresie rozstrzygania spraw
podatkowych. Stuchacz zna system podatkow i
optat lokalnych oraz zna mechanizmy ustalania

i poboru tych podatkow.

zna

tres¢  normy

Egzamin dyplomowy
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Modut IV Materialne prawo |5 Teoretyczne Stuchacz rozumie pojecie, istote 1 zakres | Egzamin dyplomowy
o administracyjne materialnego prawa administracyjnego.
) stosovaarfle ! Stuchacz zna i rozumie podstawowe instytucje
stanowienie .
z zakresu materialnego prawa
pravs‘/a. ) administracyjnego (uprawnienie, obowigzek,
administracyjnego

zezwolenie, ograniczenie) i potrafi korzysta¢ z
nabytej wiedzy teoretycznej przy interpretacji
obowiazujagcych norm prawa materialnego.
Stuchacz zna zasady dostepu do informacji
publicznej, potrafi sporzadzi¢ i zatatwic
wniosek o udostepnienie informacji publiczne;.
Stuchacz  potrafi ~ pozyska¢  pozadane
informacje publiczne oraz ma $wiadomos¢ roli
dostepu do informacji publicznej we
wspdlczesnym spoteczenistwie oraz wpltywu tej
instytucji na demokratyzacj¢  stosunkow
spotecznych oraz funkcjonowanie wiladzy
publicznej. Stuchacz potrafi wskaza¢ instytucje
materialno  prawne  stanowigce przejaw
ingerencji prawa administracyjnego w sfer¢
praw i wolnosci obywateli (np. prawo
wlasnosci) oraz zna relacje zachodzace migdzy
normami materialnego prawa
administracyjnego, a  normami  prawa
konstytucyjnego, zachodzace W  procesie
stosovgnia prawa.




Zatacznik do Uchwaty Nr 54/D0/2012 Rady Wydziatu Prawa i Administracji UMK z dnia 16 pazdziernika 2012 r. w sprawie programu studiéw
podyplomowych w zakresie administracji publicznej

Legislacja 2 Teoretyczne Stuchacz zna mechanizmy stanowienia prawa | Aktywny udziat w zajeciach
administracyjna przez administracj¢ publiczng oraz
podstawowe zasady techniki prawodawcze;.
Stuchacz potrafi zredagowaé akt normatywny
oraz dokonaé oceny zakresu obowiazywania
aktow stanowionych przez administracjg
(powszechnie obowiazujacy, wewnetrzny).
Poprzez  znajomo$¢  zasad  promulgacji
Stuchacz potrafi odnalezé 1 pozyska¢
interesujgcy go akt normatywny.

Modut V Podstawy prawa 2 Teoretyczne Stuchacz zna istote procesu integracji | Aktywny udziat w zajeciach
Unii Europejskiej europejskiej oraz podstawowe mechanizmy
- Prawo . L. . .
. realizacji celéw tego procesu. Sluchacz jest
mi¢dzynarodowe- . o 216d ..
. zorientowany w systemie zroédel prawa Unii
determinanty E . ., , .
o M uropejskiej, ich rodzajow, skutkow i
administracji . .
) ) mechanizméw tworzenia. Stuchacz zna reguty
publicznej

stosowania prawa unijnego W panstwach
cztonkowskich oraz konsekwencje tych regul
zarbwno dla jednostki, jak 1 organdéw
krajowych, w tym organdéw stosujacych prawo.
Shuchacz posiada wiedze z zakresu tzw.
systemu ochrony prawnej w UE, w tym
jurysdykeji Trybunatu Sprawiedliwosci UE.
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Wybrane 2 Teoretyczne Stuchacz zna i rozumie podstawowe instytucje | Aktywny udziat w zajeciach
zagadnienia z z  zakresu  miedzynarodowego  prawa
miedzynarodowego publicznego. Stuchacz potrafi umiejscowié
prawa publicznego akty prawa miedzynarodowego w systemie

zrodel prawa oraz potrafi korzysta¢ ze zrodet
prawa  miedzynarodowego  publicznego.
Shuchacz ma $wiadomos¢ relacji zachodzacych
pomiedzy wewngtrznym porzgdkiem prawnym
a normami prawa mi¢dzynarodowego oraz
$wiadomos¢ roli prawa miedzynarodowego dla
funkcjonowania administracji publicznej, w
tym gwarancyjnej roli tego prawa w zakresie
ochrony praw jednostki.

Modul VI Prawo pracy 2 Teoretyczne Stuchacz posiada podstawowa wiedz¢ z|Aktywny udziat w zajeciach
zakresu prawa pracy i zna jej zastosowanie w

- Status Prawny obrebie stosunkow pracy w administracji.

praCf)v.vmka“ Stuchacz potrafi wykorzysta¢ podstawowe

adm1.mstrac.]1 reguly interpretacyjne w zlozonym procesie

publiczne;j

praktycznego stosowania prawa pracy 1
posiada wrazliwo$¢ na podstawowe problemy
prawa pracy. Stuchacz potrafi analizowac
mechanizmy powodujace rozdzwigk pomiedzy
prawem w znaczeniu normatywnym, a prawem
w dziataniu.
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Prawo urzednicze |2 Teoretyczne Stuchacz zna zrédla prawa urz¢dniczego, | Egzamin dyplomowy
potrafi prawidiowo zinterpretowac
odpowiednie przepisy. Stuchacz zna zasady
naboru na stanowiska urzednicze oraz modele
awansu zawodowego.

Shuichacz ma $wiadomo$¢  szczegdlnych
WzorcOw zachowan pracownikow
administracji oraz roli etyki urzedniczej.

Program studiéw obowigzuje od semestru zimowego roku akademickiego 2012/2013.

Program studiéw zostal uchwalony na posiedzeniu Rady Wydziatu Prawa i Administracji w dniu 16 pazdziernika 2012 r.
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