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Tabela zgodnosci dla Studiow podyplomowych w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg

Tabela zgodnosci efektow uczenia sig!

Kod sktadnika opisu poziomu
charakterystyki drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji dla kwalifikacji?:

Symbol Po ukonczeniu studiow podyplomowych absolwent osigga nastgpujace efekty uczenia sie:
uzyskiwanych w
ramach systemu o charakterze
szkolnictwa wyzszego zawodowym*
i nauki?
Wiedza
EUS W0l ma uporzadkowana wiedz¢ ogolng obejmujaca terminologi¢ i metody badawcze wykorzystywane przez archiwistyke; | P6S WG P6ZWT
zna terminologi¢ z zarzadzania dokumentacja; zna metodg¢ historyczna
EUS W02 zna teori¢ 1 metodyke archiwalna P6S WG P6ZWT
EUS W03 zna dzieje archiwow, rozumie ich wptyw na wspoétczesne rozmieszczenie archiwaliow; zna typy 1 organizacj¢ P6S WK P6ZWO
wspolczesnych instytucji przechowujacych materialy archiwalne
EUS W04 zna zasady, kryteria, metody i narzgdzia selekcji archiwalnej; zna formy nadzoru nad narastajgcym zasobem P6S WG P6ZWT
archiwalnym
EUS W05 zna zasady rozmieszczenia zasobu archiwalnego P6S WG, P6S WK |P6ZWT; P6ZWO
EUS W06 zna ogolne zasady projektowania budynkow archiwalnych i wyposazenia magazynow; zna warunki przechowywania | P6S WG P6ZWT
materiatdéw archiwalnych; zna mozliwosci i metody profilaktyki i konserwacji materialéw, na ktorych zapisana jest
dokumentacja
EUS W07 zna zasady i techniki digitalizacji materialow archiwalnych P6S_ WK P6ZWO
EUS_WO08 zna zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania zasobu archiwalnego P6S_WG P6ZWT
EUS W09 zna zasady, metody i narzedzia nowoczesnego udostepniania zasobu archiwalnego w duchu powszechnosci dostepu P6S_ WG, P6S WK |P6ZWT
EUS W10 zna zasady powstawania i funkcjonowania systemow informacyjnych oraz ich zastosowanie w dziedzinie archiwalnej |P6S WG, P6S WK | P6ZWT




EUS W1l zna nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne, systemy i narzedzia informatyczne stosowane w P6S WK P6ZWO
zarzadzaniu informacja i dokumentacja, w tym oprogramowanie automatyzujace obieg dokumentacji w kancelarii i
archiwum biezagcym
EUS W12 ma uporzadkowana wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji oraz sposobow jej gromadzenia P6S WG, P6S WK |P6ZWT
EUS W13 zna normy prawne regulujace postgpowanie z dokumentacja P6S WK P6ZWT
EUS W14 ma uporzadkowang wiedze¢ dotyczaca procesu wytwarzania dokumentacji; zna standardy regulujace postgpowanie z P6S WG P6ZWT, P6ZWZ
dokumentacja na kazdym etapie jej zycia
EUS W15 zna postawy i zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w mi¢dzynarodowym lub narodowym P6S_ WK P6ZWT
kodeksie etycznym archiwistow lub zarzadcéw dokumentacji
umiejetnosci
EUS U01 potrafi wyszukiwac, analizowa¢, oceniac, selekcjonowac i uzytkowa¢ informacje z zakresu archiwistyki i zarzadzania | P6S UW P6ZUI
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrédet i metod
EUS U02 umie poprawnie stosowac terminologi¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja P6S UW P6ZUU
EUS U03 umie stosowaé zasady teoretyczne archiwistyki; P6S UW P6ZUU
EUS U04 umie zastosowa¢ metody badawcze stosowane w archiwistyce, naukach historycznych i naukach o zarzadzaniu P6S UW P6ZUU
EUS U05 umie rozpoznawac rodzaj zagrozen dla materiatdéw archiwalnych; umie stworzy¢ odpowiednie warunki P6S UW P6ZUO
przechowywania wszystkich rodzajéw materiatdow archiwalnych oraz stosowac ,,matg" konserwacje
EUS_U06 potrafi stosowac zasady i techniki digitalizacji materiatow archiwalnych P6S UW P6ZUN
EUS_U07 umie stosowac zasady, kryteria, metody i narzedzia wlasciwe dla selekcji archiwalnej i nadzoru nad narastajacym P6S UW P6ZUN
zasobem archiwalnym
EUS _U08 umie stosowac zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania zasobu archiwalnego P6S UW P6ZUN
EUS U09 umie stosowac zasady, metody i narzgdzia nowoczesnego udostepniania zasobu archiwalnego w duchu powszechnosci | P6S UK P6ZUN
dostepu
EUS U10 umie wykonywa¢ czynnos$ci aktotworcze (sensu stricto i sensu largo) zgodnie z obowigzujacymi wspoétcze$nie P6S UW P6ZUN
przepisami kancelaryjnymi; potrafi stosowac standardy regulujace postgpowanie z dokumentacja na kazdym etapie jej
zycia
EUS Ul1 umie wykorzystywaé zrodla (zbiory) przepisoéw prawnych dotyczacych postepowania z dokumentacja obowiazujace P6S UW P6ZUN
obecnie, jak i w przesztosci (wyszukiwaé potrzebne akty prawne); umie interpretowac te normy
EUS U12 umie zorganizowac i prowadzi¢ archiwum biezace P6S_UO P6ZUO
EUS UI13 potrafi obstugiwa¢ systemy informatyczne automatyzujace obieg dokumentacji w kancelarii i archiwum biezacym P6S UW P6ZUO
EUS U14 potrafi uczestniczy¢ w procesach zarzadzania dokumentacja elektroniczng we wspotczesnych instytucjach P6S UW P6ZUO
EUS UI15 umie zastosowac technike pracy naukowej, potrafi przygotowac tekst naukowy wyposazony w aparat naukowy P6S UK, P6S UU |P6ZUU
EUS Ul6 rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, cigglego doksztatcania si¢ zawodowego i rozwoju osobistego, P6S UK, P6S UU |P6ZUU

krytycznie ocenia posiadang wiedzg

kompetencje spoteczne




EUS K01 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub innych zadania P6S KO P6ZKP

EUS K02 ma wrazliwos¢ historyczng P6S KO P6ZKO

EUS KO3 akceptuje i potrafi stosowa¢ postawy 1 zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w P6S KR P6ZKO; P6ZKP
mi¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym archiwistow lub zarzadcéw dokumentacji

EUS K04 rozumie sens zakazu rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z dokumentacja, przestrzegania tajemnicy | P6S_KR P6ZKO; P6ZKP
stuzbowej swojego pracodawcy i wszystkich jednostek organizacyjnych, w ktérych dokumentacj¢ ma wglad

EUS_KO05 nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostgpu do materiatdéw archiwalnych dla osiggniecia korzysci P6S KR P6ZKO; P6ZKP
osobistych jakiegokolwiek rodzaju

Imiona, nazwiska oraz podpisy osob, ktore opracowaty efekty uczenia si¢ (minimum 3 osoby):
1. dr hab. Waldemar Chorazyczewski, prof. UMK ....... ...
2. drhab. RODErt DEEn .......uiuiniii i e

3. drhab. Marlena JabIoNSKa ...........oooiiiiii s

! Objasnienia oznaczet:

EUS - efekty uczenia si¢

W — kategoria wiedzy

U — kategoria umiejetnosci

K — kategoria kompetencji spotecznych

01, 02, 03, etc. — numer efektu uczenia si¢

2 Nalezy odnie$¢/porownac efekty uczenia si¢ do najlepiej odpowiadajgcych im charakterystyk drugiego stopnia 6, 7 i/lub 8 poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych
dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach systemu szkolnictwa wyzszego i nauki oraz charakterystyk typowych dla kwalifikacji o charakterze zawodowym. W przypadku, gdy
dla danych studiow podyplomowych zostata okreslona Sektorowa Rama Kwalifikacji i wlaczona zostata ona do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, nalezy dokonac
roéwniez odniesienia do jej poziomu.

3 Nalezy wykorzysta¢ wszystkie charakterystyki drugiego stopnia 6, 7 i/lub 8 poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji typowe dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki wskazujac kod sktadnika opisu, zgodnie z Rozporzadzeniem MNiSW z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia
efektéw uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

4 Nalezy wykorzysta¢ wybrane charakterystyki drugiego stopnia 6, 7 i/lub 8 poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji typowe dla kwalifikacji o charakterze zawodowym
wskazujac kod sktadnika opisu, zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 13 kwietnia 2016 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji
typowych dla kwalifikacji o charakterze zawodowym - poziomy 1-8.




Zatacznik nr 2 (1)

Program studiow podyplomowych

Ogolna charakterystyka studiow podyplomowych

Wydziat realizujacy studia podyplomowe:

Wydziat Nauk Historycznych

Nazwa studiéw podyplomowych:

Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja

Nazwa studiéw podyplomowych w j. angielskim:

Postgraduate diploma studies in archival science and records management

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji:

6

Liczba semestrow: 2
Yaczna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych: 180
60

Laczna liczba punktow ECTS:

Forma zaliczenia studidow podyplomowych — warunki uzyskania $wiadectwa ukonczenia
studiow podyplomowych*

zlozeniem egzaminow i uzyskaniem zaliczen, praca koncowa, egzamin koncowy

Cel studiow

podyplomowych: studia podyplomowe).

Dziatania lub zadania, ktore potrafi wykonywa¢ osoba posiadajaca
kwalifikacje (nalezy okresli¢, do czego przygotowujq uczestnikow

Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki 1 zarzadzania dokumentacja
dostarczaja niezbgdnej wiedzy, umiej¢tnoscei i kompetencji w zakresie postgpowania
z dokumentacja we wszystkich wspotczesnie dziatajacych instytucjach. Studia
doskonala zawodowo pracownikow archiwow historycznych wszystkich rodzajow
(m. in. podlegtych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwowych, wojskowych,
koscielnych 1 dziatajacych w strukturze IPN), dzialow r¢kopisow bibliotek
naukowych oraz pracownikow muzeow, ktoérzy nie maja wystarczajacego
przygotowania do pracy z materialami archiwalnymi tworzacymi zasoby i
wchodzacymi w sktad ich zbioréw. Oferta dydaktyczna zawiera rowniez wiadomosci
z zakresu zarzadzania dokumentacja we wspotczesnych instytucjach i przygotowuje
do pracy w kancelariach, sekretariatach, archiwach zakladowych i sktadnicach akt
instytucji publicznych (w zgodzie z obowigzujacymi przepisami rozporzadzanie
Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r.)




Uprawnienia zwigzane z posiadaniem kwalifikacji (nalezy opisac
uzyskiwane przez uczestnikow nowe uprawnienia i kwalifikacje
zawodowe niezbedne na rynku pracy).

Program studiéw obejmuje zajecia teoretyczne oraz praktyczne, ktorych celem jest
wyposazenie uczestnikow w szeroki wachlarz kwalifikacji zawodowych w zakresie
organizacji i prowadzenia wspolczesnych kancelarii, zarzadzania dokumentacja w
systemie tradycyjnym i elektronicznym oraz prowadzenia archiwum biezacego
instytucji publicznych i podmiotéw prywatnych. Ponadto pozwala rozszerzy¢ lub
zdoby¢ nowe kwalifikacje w pracy z materialami archiwalnymi na etapie ich
gromadzenia, przechowywania, opracowania i udostgpniania. Uczestnik studiow
nabywa takze umiejetnosci w zakresie wyszukiwania informacji i digitalizacji
dokumentacji.

Zapotrzebowanie na kwalifikacje, przedstawione w kontekscie
trendow na rynku pracy, rozwoju nowych technologii, potrzeb
spotecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu (nalezy rowniez
uwzglednic¢ opinie interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych,).

Proces zarzadzania wspolczesng dokumentacja obejmuje dzi§ szereg dziatan
majacych na celu zabezpieczenie wytwarzanej dokumentacji, zardwno w jej
analogowej jak i elektronicznej postaci. Wymaga to od zarzadcoéw $ledzenia
najnowszych regulacji i rozwigzan oraz systematycznego podnoszenia swoich
kwalifikacji. Stopniowe przechodzenie z systemoéw tradycyjnych na elektroniczne,
wdrazanie EZD oraz zastgpowanie papierowej dokumentacji jej postacia cyfrowa
staja si¢ codziennoscig. Zardwno administracja publiczna jak i podmioty komercyjne
zglaszaja zapotrzebowanie na pracownikoOw wyposazonych w umiejetnosci z tego
zakresu. Zmieniajaca si¢ rzeczywisto$¢ dotyka takze archiwa historyczne. Jest to
widoczne w coraz szerszej obecno$¢ nowych technologii w przestrzeni archiwow,
zarOwno w procesie opracowania jak i udostgpniania zasobu, a w szczegdlnosci w
systemie informacji archiwalnej. Wyposazenie uczestnikow w wiedze i umiejgtnosei
z zakresu znajomosci typow i rodzajow dokumentacji, zasad jej opracowania,
profilaktyki i konserwacji ale takze historii archiwow i teorii archiwistyki, pozwala
znalez¢ balans pomiedzy tradycja a nowoczesnosciag. Wspolczesne archiwa
historyczne oraz instytucje o charakterze archiwalnym coraz czeg$ciej zwracaja
uwage takze na uzytkownikoéw, ich potrzeby i oczekiwania. Dlatego tez uczestnicy
studidw poznajg zasady dobrej wspotpracy z otoczeniem zewngtrznym i narzedzia
popularyzacji zasobu oraz zdobywaja kompetencje w zakresie obstugi
uzytkownikow.

Mozliwo$ci wykorzystania kwalifikacji.

Program studiow ma charakter interdyscyplinarny. Obejmuje wiedzg z wielu
dziedzin: historii, prawa 1 administracji, komunikacji spotecznej, informacji
naukowej, informatyki i zarzadzania. Wyktadom, towarzysza zajecia praktyczne
pozwalajace m. in. nauczy¢ si¢ mechanizméw pracy biurowej, wykorzystania
nowoczesnego oprogramowania w biurach i1 archiwach biezacych, digitalizacji
dokumentacji, zasad komunikacji wewnatrz wspotczesnych instytucji, opracowania
zasobu archiwalnego. Uwzglednia on potrzeby rynku pracy, a ukonczenie studiow
daje szans¢ na zatrudnienie w archiwach historycznych (panstwowych, IPN,
spotecznych), osrodkach dokumentacyjnych, archiwach biezacych, w biurowosci i
firmach $wiadczacych ustugi outsourcingowe.

Odniesienie do kwalifikacji o zblizonym charakterze.

Program studiow nabiera szczegdlnego znaczenia w kontekscie spoleczenstwa
informacyjnego, zarzadzania informacjg i dokumnetacja, dostgpu do informacji i
ponownego jej wykorzystania ale takze procesow informatyzacji wielu obszarow
ludzkiej dziatalnoéci.




Efekty uczenia sie¢ dla studiéw podyplomowych™

Symbol Po ukonczeniu studiéw podyplomowych absolwent osiaga nastepujace efekty uczenia sie:
wiedza

EUS W0l ma uporzadkowang wiedz¢ ogdlna obejmujaca terminologi¢ i metody badawcze wykorzystywane przez archiwistyke; zna terminologi¢ z zarzadzania
dokumentacja; zna metode historyczna

EUS W02 zna teori¢ 1 metodyke archiwalna

EUS W03 zna dzieje archiwow, rozumie ich wpltyw na wspotczesne rozmieszczenie archiwaliow; zna typy i organizacje wspotczesnych instytucji przechowujacych
materiaty archiwalne

EUS W04 zna zasady, kryteria, metody i narzedzia selekcji archiwalnej; zna formy nadzoru nad narastajagcym zasobem archiwalnym

EUS W05 zna zasady rozmieszczenia zasobu archiwalnego

EUS W06 zna ogoblne zasady projektowania budynkow archiwalnych i wyposazenia magazynow; zna warunki przechowywania materialow archiwalnych; zna mozliwosci i
metody profilaktyki i konserwacji materiatow, na ktdrych zapisana jest dokumentacja

EUS W07 zna zasady i techniki digitalizacji materialéw archiwalnych

EUS W08 zna zasady, metody, narzg¢dzia i etapy opracowania zasobu archiwalnego

EUS W09 zna zasady, metody i narzgdzia nowoczesnego udostgpniania zasobu archiwalnego w duchu powszechno$ci dostepu

EUS W10 zna zasady powstawania i funkcjonowania systemow informacyjnych oraz ich zastosowanie w dziedzinie archiwalne;j

EUS W11 zna nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne, systemy i narzgdzia informatyczne stosowane w zarzadzaniu informacja i dokumentacja, w tym
oprogramowanie automatyzujace obieg dokumentacji w kancelarii i archiwum biezacym

EUS W12 ma uporzadkowang wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji oraz sposobow jej gromadzenia

EUS W13 zna normy prawne regulujgce postepowanie z dokumentacja

EUS W14 ma uporzadkowang wiedz¢ dotyczaca procesu wytwarzania dokumentacji; zna standardy regulujace postgpowanie z dokumentacja na kazdym etapie jej zycia

EUS W15 zna postawy i zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w migdzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym archiwistow lub zarzadcow
dokumentacji

Umiejetnosci

EUS U01 potrafi wyszukiwac¢, analizowaé, oceniac, selekcjonowaé i uzytkowac informacje z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych z wykorzystaniem réznych zrodet i metod

EUS U02 umie poprawnie stosowac terminologi¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja

EUS UO03 umie stosowac zasady teoretyczne archiwistyki;




EUS_U04

umie zastosowa¢ metody badawcze stosowane w archiwistyce, naukach historycznych i naukach o zarzadzaniu

EUS U05 umie rozpoznawac rodzaj zagrozen dla materialow archiwalnych; umie stworzy¢ odpowiednie warunki przechowywania wszystkich rodzajow materiatéw
archiwalnych oraz stosowac ,,mala" konserwacje

EUS U06 potrafi stosowac zasady i techniki digitalizacji materiatow archiwalnych

EUS U07 umie stosowac zasady, kryteria, metody i narzedzia wlasciwe dla selekcji archiwalnej i nadzoru nad narastajacym zasobem archiwalnym

EUS U08 umie stosowac zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania zasobu archiwalnego

EUS _U09 umie stosowac zasady, metody i narzedzia nowoczesnego udostepniania zasobu archiwalnego w duchu powszechnosci dostgpu

EUS U10 umie wykonywac czynnosci aktotworcze (sensu stricto i sensu largo) zgodnie z obowigzujacymi wspolczesnie przepisami kancelaryjnymi; potrafi stosowac
standardy regulujace postepowanie z dokumentacja na kazdym etapie jej zycia

EUS Ul1 umie wykorzystywac zrodla (zbiory) przepisow prawnych dotyczacych postepowania z dokumentacja obowiazujace obecnie, jak i w przesztosci (wyszukiwac
potrzebne akty prawne); umie interpretowac te normy

EUS U12 umie zorganizowac i prowadzi¢ archiwum biezace

EUS UI13 potrafi obstugiwa¢ systemy informatyczne automatyzujace obieg dokumentacji w kancelarii i archiwum biezacym

EUS U14 potrafi uczestniczy¢ w procesach zarzadzania dokumentacjg elektroniczng we wspodtczesnych instytucjach

EUS UI15 umie zastosowac technik¢ pracy naukowej, potrafi przygotowac tekst naukowy wyposazony w aparat naukowy

EUS Ul6 rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, ciaglego doksztatcania si¢ zawodowego i rozwoju osobistego

kompetencje spoleczne

EUS K01 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub innych zadania

EUS K02 ma wrazliwos¢ historyczng

EUS K03 akceptuje i potrafi stosowac postawy i zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w mi¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym
archiwistow lub zarzadcow dokumentacji

EUS K04 rozumie sens zakazu rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z dokumentacja, przestrzegania tajemnicy stuzbowej swojego pracodawcy i
wszystkich jednostek organizacyjnych, w ktorych dokumentacje ma wglad

EUS K05 nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostepu do materialdw archiwalnych dla osiggnigcia korzysci osobistych jakiegokolwiek rodzaju

EUS K01 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub innych zadania

EUS K02 ma wrazliwos¢ historyczna

Moduly ksztalcenia wraz z zakladanymi efektami uczenia sie




Charakter

zajel . Sposob weryfikacji
(teoretyczn | - . LlCZb%} zaklada}lych
Moduly. Przedmioty e/ Llczl?a punktd Zaktadane efekty uczenia sig efek‘Fow.
ksztatcenia godzin W uczenia si¢
praktyczne ECTS osigganych
T;P przez uczestnika
Modut Przedmiot A T 10 3 Wiedza: dyskusja w oparciu o
ksztatcenia I Wstep do EUS_W01 ma uporzadkowana wiedz¢ og6lng obejmujaca terminologi¢ i literature; pisemna
Modut archiwistyki i metody badawcze wykorzystywane przez archiwistyke; zna terminologi¢ z | praca domowa;
warsztatowy zarzadzania zarzadzania dokumentacja; zna metode historyczna; EUS_W13 zna normy | projekt; sprawdzian
dokumentacja prawne regulujace postepowanie z dokumentacja. pisemny
Przedmiot B P 10 10
Seminarium Umiejetnosci:
EUS_U01 potrafi wyszukiwac, analizowa¢, oceniac, selekcjonowac i
uzytkowac informacje z zakresu archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja,
nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrodet
i metod; EUS_U02 umie poprawnie stosowac¢ terminologi¢ z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg; EUS_U04 umie zastosowac
metody badawcze stosowane w archiwistyce, naukach historycznych i
naukach o zarzadzaniu; EUS_U11 umie wykorzystywac¢ zrodla (zbiory)
przepisdbw prawnych dotyczacych postepowania z dokumentacja
obowigzujace obecnie, jak i w przesztosci (wyszukiwac potrzebne akty
prawne); umie interpretowac te normy; EUS_U15 umie zastosowaé
technike pracy naukowej, potrafi przygotowac tekst naukowy wyposazony
w aparat naukowy; EUS_U16 rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate
zycie, ciaglego doksztalcania si¢ zawodowego i rozwoju osobistego.
Kompetencje spoteczne:
EUS_KO01 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji
okreslonego przez siebie lub innych zadania; EUS_KO02 ma wrazliwo$¢
historyczng.
Modut Przedmiot C T 10 3 Wiedza: dyskusja w oparciu o
ksztatcenia I1 Historia archiwow EUS_WO02 zna teori¢ i metodyke archiwalng; EUS_W03 zna dzieje literature; pisemna
Modut polskich i ich archiwow, rozumie ich wptyw na wspolczesne rozmieszczenie praca domowa;
archiwistyczny | wspotczesna archiwaliow; zna typy i organizacj¢ wspotczesnych instytucji projekt; sprawdzian
organizacja przechowujacych materialy archiwalne; EUS_W04 zna zasady, kryteria, pisemny
Przedmiot D T 10 3 metody i narzg¢dzia selekcji archiwalnej; zna formy nadzoru nad
Teoria i metodyka narastajacym zasobem archiwalnym; EUS_WO05 zna zasady
archiwalna rozmieszczenia zasobu archiwalnego; EUS_W06 zna ogolne zasady




Przedmiot E
Opracowanie zasobu
archiwalnego

26

Przedmiot F
Ksztattowanie
zasobu archiwalnego

10

Przedmiot G
Udostegpnianie
zasobu archiwalnego

10

Przedmiot H
System informacji
archiwalne;j

10

projektowania budynkéw archiwalnych i wyposazenia magazynow; zna
warunki przechowywania materiatow archiwalnych; zna mozliwosci i
metody profilaktyki i konserwacji materiatow, na ktorych zapisana jest
dokumentacja; EUS_W07 zna zasady i techniki digitalizacji materiatow
archiwalnych; EUS_W08 zna zasady, metody, narzedzia i etapy
opracowania zasobu archiwalnego; EUS_W09 zna zasady, metody i
narzgdzia nowoczesnego udostgpniania zasobu archiwalnego w duchu
powszechnosci dostgpu; EUS_W10 zna zasady powstawania i
funkcjonowania systeméw informacyjnych oraz ich zastosowanie w
dziedzinie archiwalnej; EUS_W11 zna nowoczesne technologie
informacyjne i komunikacyjne, systemy i narzedzia informatyczne
stosowane w zarzadzaniu informacja i dokumentacja, w tym
oprogramowanie automatyzujace obieg dokumentacji w kancelarii i
archiwum biezagcym; EUS_W13 zna normy prawne regulujace
postepowanie z dokumentacja; EUS_W14 ma uporzadkowang wiedze
dotyczaca procesu wytwarzania dokumentacji; zna standardy regulujace
postepowanie z dokumentacja na kazdym etapie jej zycia; EUS_W15 zna
postawy i zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w
mi¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym archiwistow lub
zarzadcow dokumentacji.

Umiejetnosci:

EUS_U02 umie poprawnie stosowa¢ terminologi¢ z zakresu archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja; EUS_U03 umie stosowa¢ zasady teoretyczne
archiwistyki; EUS_U04 umie zastosowa¢ metody badawcze stosowane w
archiwistyce, naukach historycznych i naukach o zarzadzaniu; EUS_U05
umie rozpoznawac rodzaj zagrozen dla materiatdéw archiwalnych; umie
stworzy¢ odpowiednie warunki przechowywania wszystkich rodzajow
materiatdw archiwalnych oraz stosowac¢ ,,mata" konserwacj¢; EUS_U06
potrafi stosowac zasady i techniki digitalizacji materiatow archiwalnych;
EUS_U07 umie stosowa¢ zasady, kryteria, metody i narzedzia wlasciwe dla
selekcji archiwalnej i nadzoru nad narastajacym zasobem archiwalnym;
EUS_U08 umie stosowa¢ zasady, metody, narzgdzia i etapy opracowania
zasobu archiwalnego; EUS_U09 umie stosowac¢ zasady, metody i narz¢dzia
nowoczesnego udostepniania zasobu archiwalnego w duchu powszechnosci
dostepu; EUS_U11 umie wykorzystywacé zrodta (zbiory) przepisow
prawnych dotyczacych postgpowania z dokumentacjg obowigzujace
obecnie, jak i w przesztosci (wyszukiwaé potrzebne akty prawne); umie
interpretowac te normy; EUS_U16 rozumie potrzebg uczenia si¢ przez cale
zycie, ciggtego doksztatcania si¢ zawodowego i rozwoju osobistego.




Przedmiot I 14 Kompetencje spoteczne:
Przechowywanie i EUS_KO01 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji
ochrona archiwaliow okreslonego przez siebie lub innych zadania; EUS_KO02 ma wrazliwos$¢
historyczng; EUS_KAO03 akceptuje i potrafi stosowaé postawy i zachowania
pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w migdzynarodowym lub
narodowym kodeksie etycznym archiwistow lub zarzadcow dokumentacji;
EUS_KO04 rozumie sens zakazu rozpowszechnia informacji uzyskanych w
trakcie pracy z dokumentacja, przestrzegania tajemnicy stuzbowej swojego
pracodawcy i wszystkich jednostek organizacyjnych, w ktorych
dokumentacje ma wglad; EUS_KOS nie wykorzystuje swojego
Przedmiot J 10 uprzywilejowanego dostepu do materiatdéw archiwalnych dla osiagniecia
Digitalizacja zasobu korzysci osobistych jakiegokolwiek rodzaju.
Modut Przedmiot K 10 Wiedza: dyskusja w oparciu o
ksztatcenia III Rozwoj form literature; pisemna
Zarzadzanie kancelaryjnych do EUS_W06 zna ogolne zasady projektowania budynkow archiwalnych i praca domowa;
dokumentacja | poczatku XX w. wyposazenia magazynow; zna warunki przechowywania materiatow projekt; sprawdzian
Przedmiot L 10 archiwalnych; zna mozliwosci i metody profilaktyki i konserwacji pisemny
Dokument materiatow, na ktorych zapisana jest dokumentacja; EUS_W11 zna
elektroniczny nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne, systemy i
Przedmiot £ 10 narzedzia informatyczne stosowane w zarzadzaniu informacjg i
Kancelaria dokumentacja, w tym oprogramowanie automatyzujace obieg dokumentacji
wspolczesna w kancelarii i archiwum biezagcym; EUS_W12 ma uporzadkowang wiedze
Przedmiot M 10 na temat typow i form dokumentacji oraz sposobow jej gromadzenia;
Wspolczesne archiwa EUS_W13 zna normy prawne regulujace postgpowanie z dokumentacja;
biezace EUS_W14 ma uporzadkowana wiedze dotyczaca procesu wytwarzania
Przedmiot N 10 dokumentacji; zna standardy regulujace postgpowanie z dokumentacja na
EZD kazdym etapie jej zycia.

Umiejetnosci

EUS_U10 umie wykonywac czynnosci aktotworcze (sensu stricto i sensu
largo) zgodnie z obowiazujacymi wspolczes$nie przepisami kancelaryjnymi;
potrafi stosowac standardy regulujace postepowanie z dokumentacja na
kazdym etapie jej zycia; EUS_U11 umie wykorzystywac¢ zrodta (zbiory)
przepiséw prawnych dotyczacych postepowania z dokumentacja
obowiazujace obecnie, jak i w przesztosci (wyszukiwac potrzebne akty
prawne); umie interpretowac te normy; EUS_U12 umie zorganizowac i
prowadzi¢ archiwum biezace; EUS_U13 potrafi obslugiwac¢ systemy
informatyczne automatyzujace obieg dokumentacji w kancelarii 1 archiwum
biezacym; EUS_U14 potrafi uczestniczy¢ w procesach zarzadzania




Przedmiot O P 10 3 dokumentacja elektroniczng we wspolczesnych instytucjach; EUS_U16
Nowoczesna rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, ciagtego doksztalcania si¢
technologia w biurze zawodowego i rozwoju osobistego.

i archiwum biezgcym
Kompetencje spoteczne:

EUS_KO02 ma wrazliwos$¢ historyczng; EUS_KO04 rozumie sens zakazu
rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z dokumentacja,
przestrzegania tajemnicy stuzbowej swojego pracodawcy i wszystkich
jednostek organizacyjnych, w ktérych dokumentacje ma wglad.

Program studiéw zostat uchwalony na posiedzeniu Rady Wydziatu ™ ..................oooiiiiniiniiin. . WU ..o r.
(nazwa wydziatu) (data posiedzenia rady wydziatu)

(podpis Dziekana)

* Zgodnie z Regulaminem Studiéw Podyplomowych, studia mogg si¢ konczy¢:

- ztoZzeniem egzamindw i uzyskaniem zaliczen;

- ztozeniem egzamindw i uzyskaniem zaliczen, pracg koncowa;

- ztozeniem egzamindw i uzyskaniem zaliczen, egzaminem koncowym;

- ztozeniem egzamindw i uzyskaniem zaliczen, praca koncowa, egzaminem koncowym.
““Efekty uczenia sie powinny by¢ identyczne jak te wykazane w tabeli zgodnosci.
Objasnienia oznaczen:

EUS - efekty uczenia si¢

W — kategoria wiedzy

U — kategoria umiejetnosci

K — kategoria kompetencji spotecznych

01, 02, 03, etc. — numer efektu uczenia si¢

“* W przypadku, gdy studia podyplomowe realizowane sg wspolnie przez kilka wydzialow, program studiéw musi by¢ podpisany przez dziekandéw wszystkich
wspotpracujacych wydzialow i wskazywac daty posiedzen poszczegdlnych rad wydziatow.




Plan studiow podyplomowych

Zakacznik nr 3 (2)

Wydziat prowadzacy studia podyplomowe:

Wydziat Nauk Historycznych UMK

Nazwa studiow podyplomowych:

Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki i zarzadzania

dokumentacja

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji 6

Liczba semestrow: 2

Yaczna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych: 180

Laczna liczba punktéw ECTS: 60

I semestr”

Kod przedmiotu w . . .« |Liczba LICZba, Forma

. Przedmiot Forma zajeé . punktow . .

systemie USOS godzin ECTS zaliczenia

1271-WDA-PAZD Wstep do archiwistyki i ¢wiczenia 10 3 zal./ocena
zarzadzania dokumentacja

1271-HAP-PAZD Historia archiwow polskich | wyktad 10 3 zal./ocena
i ich wspotczesna
organizacja

1271-RFK-PAZD Rozw¢j form wyktad 10 3 zal./ocena
kancelaryjnych do poczatku
XX w.

1271-DE-PAZD Dokument elektroniczny ¢wiczenia 10 3 zal./ocena

1271-KW-PAZD Kancelaria wspotczesna ¢wiczenia 10 3 zal./ocena

1271-WAB-PAZD Wspolczesne archiwa ¢wiczenia 10 3 zal./ocena
biezace

1271-EZD-PAZD EZD ¢wiczenia 10 3 zal./ocena

1271-NTBA-PAZD Nowoczesna technologia w | ¢wiczenia 10 3 zal./ocena
biurze i archiwum biezacym

Suma: X 80 24 X

* Kazdy kolejny semestr nalezy opisaé wg wzoru dla semestru I
** Forma zaje¢ z poszczegolnych przedmiotéw musi byé zgodna z okre§lonymi w UMK przepisami w sprawie zasad

ustalania zakresu obowiazkow nauczycieli akademickich, rodzajow zaje¢ dydaktycznych objetych zakresem tych

obowigzkoéw

oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych.
kokok . . . . .
Zaliczenie bez oceny, zaliczenie na oceng, egzamin.




II semestr

Kod przedmiotu w . - Liczba LICZba, Forma
. Przedmiot Forma zajec . punktow . o

systemie USOS godzin ECTS zaliczenia

1271-TMA-PAZD Teoria i metodyka wyktad 10 3 zal./ocena
archiwalna

1271-OZA-PAZD Opracowanie zasobu ¢wiczenia 26 3 zal./ocena
archiwalnego

1271-KZA-PAZD Ksztattowanie zasobu ¢wiczenia 10 3 zal./ocena
archiwalnego

1271-UZA-PAZD Udostegpnianie zasobu ¢wiczenia 10 3 zal./ocena
archiwalnego

1271-POA-PAZD Przechowywanie i ochrona | ¢wiczenia 14 3 zal./ocena
archiwaliow

1271-DZ-PAZD Digitalizacja zasobu ¢wiczenia 10 3 zal./ocena

1271-SEM-PAZD Seminarium seminarium 10 10 zal./ocena

1271-SIA-PAZD System informacji ¢wiczenia 10 3 zal./ocena
archiwalnej
Egzamin dyplomowy 0 5 egzamin

Suma: X 100 36 X

Plan studiéw obowigzuje od semestru
Plan studidéw zostat uchwalony na posiedzeniu Rady Wydzialu

wdniu............

............................. T

(data posiedzenia rady wydziatu)

(podpis Dziekana)

** Forma zaje¢ z poszczegdlnych przedmiotow/modutéw musi byé zgodna z okreslonymi w UMK przepisami w sprawie
zasad ustalania zakresu obowigzkdéw nauczycieli akademickich, rodzajow zaje¢ dydaktycznych objetych zakresem tych

obowiazkow oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych.

kokok . . .
Zaliczenie na oceng, €gzamin.




